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Ano Letivo 2023-2024 

Estrutura Interna de Segurança       

        EB de Santo Estêvão 

 

ELEMENTOS DA ESTRUTURA INTERNA DA 

SEGURANÇA 
PROCEDIMENTOS A EXECUTAR 

Responsável pela segurança da escola 

Professora: Mafalda Campos 

Professor: Rui Cabrita (Substitui a professora  
Mafalda Campos na sua ausência) 

▪ Toma conta da ocorrência e manda acionar o 

alarme. 

▪ Pede auxílio exterior através do Número Nacional 

de Socorro 112. 

▪ Desloca-se para a Entrada de Viaturas de Socorro 

para prestar aos Bombeiros as informações dadas 

pelos diferentes elementos da Estrutura Interna de 

Segurança. 

▪ Acompanha os Bombeiros ao local do sinistro. 

 Funcionária do Refeitório 

Assistente operacional: Cláudia Félix 

▪ Aciona o sinal de Alarme (quando solicitado). 

▪ Desliga o Quadro Geral de eletricidade. 

▪ Percorre todos os espaços do edifício, certificando-

se que ninguém fica para trás. 

Funcionária do 1.º Ciclo 

Assistente operacional: Luísa Gomes 

 

▪ Controla a entrada e a saída não autorizada de 

encarregados de educação, alunos e pessoas 

estranhas à escola. 

▪ Controla a entrada e a saída das viaturas de 

socorro, mantendo sempre o portão vigiado. 

Professores e Educadora 

Turma SE-A: Rui Cabrita 

Turma SE-B: Mafalda Campos 

Sala do pré-escolar: Gabriela Ramrath 

 

▪ Dirigem a evacuação dos respetivos alunos, 
conforme as normas estabelecidas. 

▪ Fecham todas as portas e janelas (em caso de 
incêndio), certificando-se que ninguém fica para 
trás. 

▪ Dirigem-se ao Ponto de Encontro. 
▪ No Ponto de Encontro, certificam-se que estão ali 

presentes todos os alunos. 

Responsáveis pelos meios de 1.ª intervenção 

Professora: Mafalda Campos 

Professor: Rui Cabrita 

▪ Utilizam os extintores e/ou bocas-de-incêndio. 
▪ Caso não consigam dominar a situação, fecham as 

portas e janelas do compartimento e aguardam a 
chegada dos bombeiros, acautelando a sua 
segurança pessoal. 
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Ano Letivo 2023-2024 

Funcionária do Ponto de Encontro (Feridos) 

Assistente operacional (pré-escolar): Bruna 

Martins ou Luísa Gomes 

 

 

▪ Recolhe a mala dos primeiros socorros e dirige-se 

ao Ponto de Encontro “Feridos”. 

▪ Presta os primeiros socorros, anota a identificação 

dos feridos permanece junto deles até à chegada 

da(s) ambulância(s), seguidamente informa o 

Responsável pela Segurança da Escola e regressa 

ao Ponto de Encontro.  

 

                                                                                                     A Coordenadora de Estabelecimento, 

                                                                                                Mafalda Campos 


